1. Фамилия: 

Кышбаева                                                            
2. Имя:


Галия
3. Отчество:

Бигельдыевна
4. Дата рождения: 
09.09.1988 года

5. Место рождения:    г. Астана
6. Пол:


женский                                         
7. Национальность:
казашка
8. Домашний адрес:
г. Астана, ул. Кошкарбаева, д. 40/1, кв. 26
9. Телефоны:
            8 (702) 202-90-37 (мобильный).
10. Электронный адрес: gale_l.m_88@mail.ru 
11. Удостоверение личности: № 032062434  выдан МВД РК от 31 августа 2011 года.
12. РНН:


620220278676
13. СИК:


HZEUKX5G2Y2FP00P
14. Образование:
Высшее
	№ п/п
	Полное название учебного заведения, факультета (отделения)
	Год поступления
	Год окончания
	Специальность, квалификация

	1
	Евразийский национальный университет им. Л.Н. Гумилева.
	2006
	2010
	«Юриспруденция»



15. Владение языками
	Язык
	Степень владения

	
	чтение
	разговорный
	письменный
	свободное владение
	специальная лексика

	Казахский 
	Хорошо
	Хорошо
	Хорошо
	Хорошо
	Хорошо

	Русский 
	Отлично
	Отлично
	Отлично
	Отлично
	Отлично

	Английский
	Отлично
	Отлично
	Отлично
	Отлично
	Отлично


16. Опыт работы
	Наименование организации:  
Частный нотариус Оспанова А.М.

Адрес:  г. Астана, ул. Иманова, 38
	Направление деятельности организации: 
 Нотариальные услуги

	Должность: 
	Начало 

месяц/год
	Окончание 

месяц/год
	Выполненная работа:


	Помощник нотариуса

	июнь 2010 года
	февраль 2011 года
	· составление/регистрация договоров на движимое и недвижимое имущество и иных договоров

·  правовые консультации

· регистрация исходящей и входящей документации



	Наименование организации:  
Товарищество с ограниченной ответственностью «Калык Транс»
Адрес: г. Астана, ул. Улытау, 38
Структурное подразделение: 

Отдел кадров
	Направление деятельности организации: 
Дорожно – строительная организация

	Начальник отдела кадров
	март 
2011 года
	апрель
2012 года


	Делопроизводство, составление приказов по личному составу (командировочные и производственные приказы), организация деятельности отдела, составление трудовых договоров и иных договоров, связанных с трудовым законодательством.


	Наименование организации:  

Товарищество с ограниченной ответственностью «Best Trade and Service»
Адрес: г. Астана, ул. Кунаева 29/1, 11 этаж, 10 офис 
Структурное подразделение: 

Юридический отдел
	Направление деятельности организации: 

Общая коммерческая и посредническая деятельность

	Юрист
	апрель 
2012 года
	Настоящее время
	Консультации: 

· устные юридические консультации;

· письменные юридические консультации.

Информирование: 

· предоставление нормативного материала по запросу руководства организации. 

Составление и ведение основной гражданско-правовой документации: 

· разработка документов правового характера, в том числе договоров, соглашений, приказов и т.п.;

· правовой анализ представленных руководством организации документов и выработка рекомендаций.

Составление запросов: 

· составление запросов, информационных писем и прочих документов в органы государственной власти, управления, органы местного самоуправления.

Участие в переговорах: 

· подготовка документации, необходимой  для участия в переговорах;

· представление интересов организации на переговорах с контрагентами.



17. Ученая степень: бакалавр права.
18. Публикации, научные труды: 
- диссертационное исследование на тему:

       «Криминологическая характеристика подростковой преступности» 
19. Навыки работы на компьютере
Операционные системы:

1) Windows XP
2) Windows 2000 Professional

3) Windows 3/11/95/98/Me, MS DOS

Программы:
1) MS Office
2) Internet - браузеры
3) Adobe

4) Win RAR

20. Семейное положение:
не замужем 
21. Сведение о наличии жилья в городе Астана:
Жилье имеется по адресу ул. Кошкарбаева, 40/1, кв. 26
Подпись 
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